ZARZADZENIE NR 38/2017
STAROSTY KLODZKIEGO

z dnia 29 maja 2017 1.

w Sprawie wprowadzenia Karty Audytu Wewnetrznego Starostwa Powiatowego w Klodzku

Na podstawie art. 34 ust. 1 i ar. 35 ust. 2 Uslawy z dnia 5 czerwca 1998 1. © samorzadzie powialowym (Dz.U. 2016 Poz.
814 Lj. ze zm.) oraz art. 273 1 275 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2018 Poz. 1870 . ze zm),
w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 04 wrzesnia 2015 1. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji
0 pracy i wynikach lego audytu (Dz.U. 2015 Poz. 1480 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Karte Audytu Wewnetrznego Slaroslwa Powiatowego w Kiodzku, stanowigca zatacznik nr 1do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Starosty Klodzkiego nr 6/2016 z dnia 21 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Karly
Audytu Wewnetrznego Starostwa Powiatowego w Klodzku

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie audylorowi wewnglrznemu.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 38/2017
Starosty Ktodzkiego
z dnia 29 maja 20171,

Karta Audytu Wewnetrznego
Starostwa Powiatowego w Ktodzku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Karta Audytu Wewnelrznego Starostwa Powiatowego w Klodzku okresla:
1) misje, cele i zakres audytu wewnetrznego
2) prawa i odpowiedzialnose audylora wewnetrznego
3) prawa i obowiazki dyrektorow, kierownikow komérek i jednostek organizacyjnych w zakresle audytu wewnetrznego
§ 2. Podstawe prawng audytu wewngtrznego stanowia;
a) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. 2018 poz, 814 L. j. ze zm.)

b) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audylu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (Dz. U. 2015 poz. 1480 ze zm))

¢) Komunikat Ministra Finanséw Nr23 z dnia 16 grudnia  2009r. wsprawie standardow kontroli zarzadczej dia sektora
finansdw publicznych (Dz. U. MF. Nr 15, poz.84)

d) Miedzynarodowe Standardy Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego opracowane przez The institute of Internal Auditors
- Komunikat Ministra Rozwoju i Finansdw z 16 grudnia 2016r. (Dz. U. MR i F, poz.28) oraz Kodeks etyki opracowane przez
The Institute of Internal Auditors

§ 3. llekro¢ w karcie jest mowa o;
1) Slarostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Klodzku

2} Staroscie - nalezy przez 10 rozumiec Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Klodzkiego, kierownika jednostki

)
)
3) jednostkach organizacyinych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Powiatu Klodzkiego
4) komdrkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumied komorki organizacyjne Starostwa Powiatu Klodzkiego
5) zadaniu audytowym - naleZy przez to rozumie¢ zadanie zapewniajgce lub czynnosci doradcze

)

8) zadaniu zapewniajacym - nalezy przez to rozumie¢ dzialania podejmowane w celu doslarczenia niezaleznej | obiektywnej
oceny kontroli zarzadczej

7} czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci stuzace wspieraniu kierownika jednostki w realizacji celow
i zadan, Obejmujq one formalne inieformalne  porady, analizy, oceny, wszczegolnosci: konsultacje, doradztwo,
usprawnienie, przeprowadzanie szkolen zzakresu audylu wewnetrznego, standardow kontroli zarzadcze), udzial
w zespotach zadaniowych, analiza mechanizméw kontrolnych, procedur, regulamindw itp.

8) czynnosciach sprawdzajacych - nalezy przez to rozumieé czynnosci podejmowane przez audylora wewnelrznego stuzagce
dokonaniu oceny sposobu wdrozenia i skutecznosct zalecen zrealizowanych przez audylowanego

9) Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy iwynikach tego audytu (Dz. U. 2015 poz. 1480 ze zm.)

Rozdziat 2.
Misja, cele i zakres audytu wewnetrznego

§ 4. 1. Misja audylu wewnelrznego jest wspieranie Starosty w realizacji celow i zadan przez syslematyczng ocene kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradeze.

2. Celem audytu wewnelrznego jest ocena procesow kszialtujacych lad organizacyjny.
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3. Audyt wewnetrzny polega na systematycznej | dokonywanej w uporzadkowany 8poséb ocenie procesdw zarzadzania
ryzykiem, kontroli i }adu organizacyjnego, i przyczynia sie do poprawy ich dziatania

4. Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i obiektywng

5. Audyt wewnetrzny obejmuje wszelkie dziatania prowadzone przez Starostwo

§ 5. 1. Zakres przedmiotowy | podmiotowy audytu wewnelrznego odnosi sie do zakresu zadan audytowych
2. Zakres podmiotowy audytu wewnetrznego obejmuje komdrki organizacyjne i jednostki crganizacyjne

3. Zakres przedmiotowy zadan audytowych obejmuje wszystkie poziomy struktury organizacyjnej, wszystkie czynnosci
organizacji w szczegdinosci: dzialania finansowe, operacyjne, administracyjne, kierownicze, zarzadcze oraz wszystkie obszary
wystepujgce w dziatainosci komdrki, jednostki organizacyjnej

4. Badanie i ocena kontroli zarzadczej obejmuje w szczegdinosci:

a) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli oraz wiarygodno$c i rzetelnosé informacji  operacyjnych, zarzadczych
i finansowych

b) przeglad procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacii finansowej

c) przestrzeganie przepisow prawa, regulacji wewnetrznych oraz programoéw, strategii i standardéw ustanowionych przez
wlasciwe organy

d) ochrone zasobow
e) projektowanie, wdrozenie oraz skutecznos¢ programow i dzialan w zakresie efyki
f) przeglad programéw i projektdw w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania z planowanymi wynikami i celami
g) skutecznosé proceséw zarzadzania ryzykiem
h) ocene dostosowania dziatan do przedstawionych wezesniej zalecen audytu lub kentroli
§ 6. 1. Audyt wewnetrzny prowadzony jest w formie:

1) zadania audylowego zapewniajacego

2) czynnosci doradezych

3) czynnosci sprawdzajagych

§ 7. 1. Zadanie audytowe zapewniajace obejmuja obiektywna ocene dowodéw dokonywang przez audytora wcelu
dostarczenia niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli zarzadczej

2. Oceng, o ktdrej mowa w ust.1 audytor wewnetrzny podejmuje w odniesieniu do jednostki, operacji, funkcji, procesu,
systemtut lub innego zagadnienia (np.: audyty systemu, finansowe, operacyjne)

3. Audytor wewnetrzny ustala charakter zadania audytowego oraz jego zakres

4. Audytor wewnetrzny przeprowadza idokumentuje zadanie audytowe zapewniajace zgodnie zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu i Procedurze

5. Audytor wewnetrzny wykonuje tylko takie czynnodci doradcze, kidrych cel jest zgodny z celami audylu wewnetrznego
oraz nie przynaleza one czynnoscia zarzadczym kierownictwa

6. Powolanie zarzadzeniem Starosty grupy zadaniowej, roboczej — wsklad, ktérej wehodzi audytor wewnetrzny jest
poleceniem wykonania czynnosci doradczej przez audytora wewnetrznego

5. Audytor wewnetrzny przeprowadza idokumeniuje czynnosci doradcze  zgodnie  zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu | Procedurze

6. Audytor wewnetrzny podejmujac czynnosci sprawdzajace dokonuje oceny sposobu wdrozenia i skuteczno$ci zalecen
realizowanych przez komorki, jednostki audytowane

7. Audytor wewnetrzny przeprowadza i dokumentuje zadanie audytowe zgodnie zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
i Procedurze

§ 8. Audyt wewnetrzny w starostwie i jednostkach organizacyjnych prowadzi audytor wewnetrzny zatrudniony w Starostwie.
§ 9. Audytor wewnetrzny podiega bezposérednio Staroécie.
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§ 10. Audytor wewnetrzny reprezentuje dzialalnos¢ audytu wewnelrznego wobec pracownikow Starostwa jak io0sob
nie bedacych pracownikami,

§ 11. Audytor wewnetrzny w przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji do przeprowadzenia aucytu
wewnetrznego, moze, w porozumieniu ze Slarosta, korzystaé z pomocy ekspertow.

§ 12. Audyt wewnetrzny przeprowadza sie woparciu o roczny plan audytu, w uzasadnionych przypadkach prowadzi sie
audyt wewnetrzny poza planem.

Rozdziat 3.
Prawa i odpowiedzialno§¢ audytora wewnegtrznege

§ 13, Audylor wewnetrzny ma obowigzek w sposdb rzelelny, obiektywny iniezalezny ustalic stan faktyczny, okreslic
przyczyny iskutki uchybien oraz przedstawiC zalecenia w Sprawie usunigcia ewentualnych uchybien lub wprowadzenia
usprawnien,

§ 14, Audytor wewnetrzny posiada prawo dostepu do wszelkich dokumentéw, pomieszczen z zachowaniem przepisow
0 ochronie informacji niejawnych, do wszystkich pracownikow oraz innych zrodel informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audylu wewnetrznego.

§ 15. Audylor wewnetrzny posiada prawo do przegladania  dokumentdw zwigzanych z prowadzonym zadaniem
audytowym zapewniajacym, czynnosciami doradczymi lub sprawdzajacymi w pomieszczeniu Referatu Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Starostwie.

§ 16. Audytor wewnelrzny ma prawo uzyskiwaé od pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska w Starostwie, kadry
kierowniczej i pracownikébw komérek organizacyjnych oraz kadry kierowniczej i pracownikow jednostek organizacyjnych
informacje oraz wyjasnienia w celu zapewnienia efektywnego i wydajnego przeprowadzenia audylu wewnetrznego.

§ 17, Audytor wewnelrzny prowadzi lylko takie czynnosci, ktdre nie stanowig zagroZenia jego niezaleznosci i obieklywizmu
oraz nie przynaleza czynnoscig zarzadczym kierownictwa.

§ 18. Audytor wewnetrzny niezwlocznie informuje pisemnie Staroste w przypadku rzeczywistego lub  domniemanego
naruszenia jego niezaleznosci lub obiektywizmu

§ 19. Audylor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepslw, ale powinien posiadac wiedze pozwalajacq
mu zidentyfikowaé znamiona przestepstwa.

§ 20. Audytor wewnetrzny nie moze przyjmowaé zadan i uprawnien, kibre wchodzg w zakres zarzadzania Starostwem lub
jednostka organizacyjng

§ 21. Audytor wewnetrzny nie ponosi odpowiedzialnoscl za dzialania podlegajace audytowi oraz ich nie nadzoruje.

§ 22, Audytor wewnelrzny powinien wykonywaC swoja prace uczciwie, odpowiedzialnie, zzaangaZowaniem, aw
§zCzeqoInosci:

a) przestrzegac prawa

b) uznawat i wspieraC cele Starosiwa, kidre sa zgodne z prawem i zasadami etyki

c) dokonywaé wywazonej oceny, bicrac pod uwage wszystkie istolne okolicznosci

d) chroni¢ swoja niezaleznosC przed probami wptywania na wypracowane przez niego ustaienia i zalecenia

&) nie angazowact si¢ w dzialania, ktére mogg podwazy¢ zaufanie do audytora wewnetrznego lub dzialalnosci Starostwa

f) podejmowaé sie przeprowadzenia takich zadan, do wykonania, ktorych posiada wystarczajacq wiedze, umigjetnosci
i do$wiadczenie

) unikaé powiazan, ktdre moga powodowac ryzyko korupcji, konfliktu interesu lub mogg byt Zrodem watpliwosci co do
obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewnetrznego

h} posiepowat zgodnie ze Migdzynarodowymi  Standardami  Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, Kodeksem Etyki
opracowanymi przez The Institule of Intemal Auditors

Rozdziat 4.

Prawa i obowiazki kierownikéw komérek i jednostek organizacyjnych w zakresie audytu wewngtrznego
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§ 23. Dyrektorzy, kierownicy komédrek i jednostek organizacyjnych, w tym komérek i jednostek audytowanych, maja prawo
do czynnego uczesinictwa w procesie audylu, ktory dotyczy nadzorowanej przez nich dzialalno$ci, a w szczegéinosci do:

a) zapoznawania sig, na kazdym etapie audytu z uslateniami audylora wewnetrznego

b) przekazywania audytorowi wewnetrznemu istotnych informacji dla badanego obszaru

c) zgtaszania wlasnych propozycji dziatan zaradczych ograniczajacych zidentyfikowane ryzyko

d) konsultowania z audytorem wewnetrznym projektowanych mechanizméw kontroli zarzadczej

e) zglaszania umotywowanych uwag i zastrzezen do przedstawionego przez audytora wewnetrznego stanu faktycznego

§ 24. Dyrektorzy, kierownicy komorek ijednostek organizacyjnych, wtym komérek ijednostek audytowanych, majg
obowiazek wspolpracowat z audytorem wewnetrznym w zakresie identyfikacji czynnikow ryzyka, analizy ioceny ryzyka,
identyfikacji oraz monitoringu proceséw zachodzacych w Starostwie | jednostkach organizacyjnych

§ 25. Starosta jest uprawniony do zatwierdzenia Karly Audytu Wewneirznego oraz zatwierdza dokonywane przez audytora
wewnelrznego zmiany zapiséw w karcie

Sporzadzila: Zatwiegzit;

g,ffJLMf, crady -
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Uzasadnienie

Karla Audytu Wewnetrznego Staroslwa Powiatowego w Klodzku zostala opracowana w celu okreslenia uprawnien
i odpowiedzialnc$¢  audytu wewnetrznego. Ninigjsza karta uwzglednia powszechnie obowigzujace przepisy prawne,
standardy regulujace instytucie audytu wewnetrznego w jednostkach seklora finanséw publicznych. Jej zapisy sg
zgodne z definicja audylu wewnetrznege. Audytor wewnetrzny jest zobowiazany okresowo przegladac i w razie potrzeby
aktualizowaé karte audytu wewnetrznego. Uaktualnienie stanowi réwnieZ wypetienie postanowien Miedzynarodowych
standardow praktyki zawcdows] audyiu wewnetrznego 1A wzakresie standardu  1000- Cel, uprawnienia
i odpowiedzialnosé.

Sporzadzita:
41. M QAL cuit |
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