v Powiatowy urzad Fracy
w Klodzku
57-300 Klodzko, ul. St. Wyspiaiskiego 2 J
tel. 74 865 74 10, 20, 30, fax 865 74 34
NIP 8831012168 REGON 891129123
KW.0950.12/A.2019.PS

Klodzko, dnia 06.03.2020r.

PROTOKOL
z wykonywania czynnos$ci w dniach 28.02.2020r. i 06.03.2020r.,

podczas trwajacego porozumienia o odbywanie stazu w miejscu pracy przez bezrobotnych.
Kontrole biezagcg przeprowadzono na zlecenie Kierownika Centrum Aktywizacji Zawodowej
PUP w Klodzku z dnia 10.02.2020r., w zakresie prawidlowosci realizacji wykonywania postanowien
Porozumienia nr UmSTAZ/19/0616 z dn. 30.10.2019r., o odbywanie stazu w miejscu pracy przez
bezrobotnych, finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy, na podstawie upowaznienia Dyrektora PUP
w Klodzku przez Kontrolujacg: Patrycje Siejewicz- Starszego Inspektora Powiatowego, nr up. KW-2Z/2018
z dn. 01.02.2018r. oraz KW-27/2020 z dn. 01.03.2020r.
Kontrol¢ przeprowadzono u ,,Organizatora” stazu, tj.: STAROSTWO POWIATOWE W KLODZKU,
ul. Okrzei 1, 57-300 Klodzko, reprezentowane przez Macieja Awizenia -Staroste.

(imig i nazwisko organizatora oraz nazwa firmy)

Numer i data zawarcia kontrolowanego porozumienia: UmSTAZ/19/0616 z dnia 30.10.2019r.
Ustalony okres odbywania stazu: od dnia 01.11.2019r. do dnia 30.04.2020r., w godz.: od 07:30 do 15:30,
przez stazystke: Pani "
na stanowisku: technik prac kancelaryjnych.
Miejsce odbywania stazu wskazane w porozumieniu: ul. Okrzei 1, 57-300 Klod#ke¥' A 1= Q[Z} ST L.
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.....

i¢/ nieprawdziwych

dokumentow oswiadczam co nastepuje- ywizen
p;i ipis Organizatora

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, sprawdzono i zweryfikowano otrzymand,[ podczas kontroli

n/w informacje, z zapisami przedmiotowego porozumienia.

Lp.

Zobowiazania przyjete przez
Organizatora stazu

Sposéb realizacji

Uwagi

Wedbug oswiadczenia
Organizatora oraz na podst.
otrzymanej dokumentacji:

1. | Czy osoba bezrobotna zostala zapoznana
z programem stazu i czy ten fakt zostal

iorozumienia
zostala zapoznana z programem

stazu w dniu jego rozpoczgcia.

potwierdzony o$wiadczeniem bezrobotnego ?
(sprawdzi€ czy jest takie o§wiadczenie)

oSwiadczenie -zal. nr 2.

Czy osoba bezrobotna odbywa/la staz wedlug
ustalonego n/’w PROGRAMU ?

1) porzadkowanie i archiwizacja akt sprawy
(dolaczanie do akt sprawy dokumentacji
wytworzonej przez Wydzial, zwrotnych
potwierdzen odbioru korespondencji
oraz korespondencji Stron),

Aktualnie odbywa/la wedlug

nw. punktéw programu.

Wedlug oswiadczenia
Organizatora, Stazystka
wykonywala t¢ czynnos$é.

Nie bylo mozliwosci
przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych

ze Stazystka z uwagi na to,
ze w dniach przeprowadz.
kontroli przebywata ona

na zwolnieniach lekarskich.
Przygotowana do wypehn.

2) adresowanie i wysylanie korespondencji
do stron postepowania administracyjnego,

Wedlug o$wiadczenia
Organizatora, Stazystka
wykonywala t¢ czynnodé.

Lista Kontrolna -zal. nr 1.
jw.

3) weryfikacja kompletnosci dokumentacji Wedlug oswiadczenia jw.
niezbednej do skladania wnioskow do ksigg Organizatora, Stazystka
wieczystych wykonywala t¢ czynnosé.
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4) weryfikacja zgodno$ci danych w projektach | Wediug oswiadczenia jw.
przygotowywanych przez Wydzial Oria;“;zat‘;:: tStiZySt:(‘:s,é
dokumentéw z danymi Ewidencji Gruntéow wykonywaia f czynnose.

i Budynkéw oraz zapisami ksiag
wieczystych,
5) obsluga programu ERGO i LEX, Wedlug oswiadczenia jw.
Organizatora, Stazystka
N wykonywala te czynnosé.

"




6) kserowanie, skanowanie dokumentow.

Wedlug oswiadczenia
Organizatora, Stazystka

jw.

wykonywala te czynnosé.
3. | Czy jest/byla zapewniona nalezyta realizacja Stazystka miata zapewnione Wedlug oswiadczenia
stazu zgodnie z ustalonym programem ? warunki do V:y]k(my‘gama Organizatora.
(dot. zapewnienia bezrobotnemu warunkéw do wykonywania CZynnosci ustalonych w
czynnosci i zadan) programie.
4. | Czy osoba bezrobotna zostala zapoznana z jej Osoba bezrobotna zostata Wedhug oswiadczenia
obowiazkami oraz uprawnieniami ? zapoznana z jej obowigzkami Organizatora oraz na podst.
A . - i tr. j dokumentacji:
(sprawdzi¢ czy jest to potwierdzone podpisem bezrobotnego) 1 uprawnieniami 2S,wzi}:;§;3e _Ozal.n;?;'aql
5. | Czy osoba bezrobotna ma/miala zapewnione Stazystka miala zapewnione | Wedtug o$wiadczenia
bezpieczne i higieniczne warunki odbywania bezpieczne i higieniczne warunki | Organizatora.
stazu ? do odbywania stazu.
6. | Czy osoba bezrobotna zostala przeszkolona Stazystka zostata przeszkolona Wedtug oswiadczenia
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy w zakresie przepisow BHP Organizatora oraz na podst.
., . . > i ppoz., a takze zostala zapoznana | otrzymanej dokumentacji:
przepisow Brzecxwpo.zarowych or.az czy z obowiazujacym regulaminem o$wiadczenie -zal. nr 2,
zapoznano ja z obowiaz. regulaminem pracy ? pracy. karta szkolenia bhp -zal. nr 3.
7. | Czy termin do 7 dni informowania Starosty Termin by! przestrzegany. Wedtug oswiadczenia
o przypadkach nieusprawiedliwionej Organizatora.
nieobecnosci lub o innych zdarzeniach
istotnych dla realizacji programu jest/byl
zachowany ?
8. | Czy listy obecnosci podpisywane przez Lista obe;n_os’ci pf)dpisy'wam‘l Wed}u-g oswiadczenia
bezrobotnego sa/byly dostarczane w terminie ?ﬁtt?;:;:ﬁgi‘;ﬁgggi‘%’;n;% Organizatora.
5 dni, po zakoniczeniu kazdego miesigca stazu ? )
(czy listy byly podpisywane na biezaco i dostarczane jw.)
9. | Czy Opiekun bezrobotnego odbywajacego staz jekun Stazystki: Wedhug oswiadezenia
udziela/t wskazowek i pomocy w wypehieniu S _— Organizatora.
. - o tarszy ektor) -uaziclata na
powierzonych zadan ? | biezgco niezbednych informaciji
i wskazéwek oraz pomagata na co
dzien w wypelnianiu
powierzonych zadan.
10. | Czy osoba bezrobotna odbywa/la staz przez 8 GOftllZinY odbywania stazu byty g’edhlg o$wiadczenia
. S . zachowane, tj.: rganizatora.
godzin dziennie i 40 tygodniowo ? . )
(w uwagach poda¢ godziny odbywania stazu) od godz. 07:30 do godz. 15:30.
11. | Czy osoba bezrobotna odbywa/la staz w innych | Stazystka odbywala staz zgodnie | Wedlug oswiadczenia
godzinach i w innych dniach niz zostaly z ustaleniami przedmiotowego Organizatora.
ustalone ? porozumienia.
12. | Czy stazysta w przypadku niezdolno$ci Kontrolujaca zweryfikowata Wedtug oswiadczenia
spowodowanej chorobg przedstawit zapisy w systemie elektr. Syriusz | Organizatora oraz na podst.
swiad . druku ZUS ZLA (do czasu rozpoczecia kontroli otrzymanej dokumentacji
Zaswia .czeme na druku oraz w trakcie kontroli), przez PUE ZUS.
wystawione na PUP ? ktére informujg o ponizszych
zwolnieniach lekarskich:
1) 13.11.19-19.11.19,
2) 18.12.19-27.12.19,
3) 27.01.20-31.01.20,
4) 20.02.20-28.02.29,
5) 02.03.20-13.03.20,
~dostarczonych terminowo.
13. | Czy osoba bezrobotna odbywa/la staz Przedmiotowy staz byt odbywany | Wedlug oswiadczenia

nieprzerwanie ?
(czy zdarzyly si¢ nieusprawiedliwione nicobecnosci)

>

nieprzerwanie do dnia ztozenia
pisemnej rezygnacji ze stazu.

Organizatora oraz na podst.
otrzymanej dokumentacji
staz byt odbywany w okresie:
od 01.11.2019r.

do 02.03.2020r.

L




14.

Inne istotne informacje majgce zwigzek z wykonywaniem przedmiotowego porozumienia.
Kontrola biezaca przedmiotowego porozumienia o odbywanie stazu w miejscu pracy przez bezrobotnych,
zostata przeprowadzona na zlecenie Kierownika Centrum Aktywizacji Zawodowej PUP w Klodzku
z dnia 10.02.2020r.
Do czynnosci przystapiono w uzgodnionym terminie dwukrotnie, tj. w dniach 28.02.2020r.
i 06.03.2020r., w Starostwie Powiatowym, a dokladnie w Wydziale Gospodarki Nieruchomo$ciami,
ktéry miesci si¢ w budynku gléwnym przy ul. Okrzei 1 w Klodzku, gdzie odbyla si¢ kontrola,
w ramach zawartego porozumienia o organizacj¢ stazu w miejscu pracy przez bezrobotnych.
Powyzszy adres zostal wskazany w porozumieniu przez Organizatora, jako miejsce odbywania
przedmiotowego stazu.
Rodzaj prowadzonej dzialalnoSci glownej wedlug PKD 84.11.Z - w zakresie: kierowanie
podstawowymi rodzajami dzialalnoSci publicznej. Dane podmiotu zostaly zweryfikowane w toku
kontroli przez Kontrolujaca, zaréwno adres siedziby, jak i profil dzialalnosci sg zgodne z wydrukiem
Z Bazy Internetowej Regon GUS -zal. nr 5.
Stazystka nie byla obecna w dniach kontroli na swoim stanowisku, gdzie na co dzien wykonywata
powierzone jej obowigzki, zawarte w programie stazu, poniewaz przebywala w tym czasie
na zwolnieniach lekarskich (opisane w pkt 12 protokolu). W zwigzku z powyzszym nie bylo mozliwosci
wypelnienia listy kontrolnej sporzadzonej przez Kontrolujaca, ktéra zwykle stanowi integralng czesé
protokotu -zal nr 1. Podane w niej informacje, tacznie z przeprowadzong rozmowa na miejscu, tworza
wspolne oswiadczenia Stazystki i Organizatora, ktére potem sg weryfikowane przez Powiatowy Urzad
Pracy. Nie wyznaczano juz kolejnych terminéw kontroli, z uwagi na ogloszong pandemig koronawirusa.
Na okoliczno$¢ prowadzonych czynnosci, a takze w celu potwierdzenia wykonania przez Organizatora
ustalen dot. zobowigzaf zawartych w § 5 porozumienia, w zwigzku z przyjeciem osoby bezrobotnej
na staz, zostaly przekazane Kontrolujacej dokumenty (w dn. 28.02.2020r.), a nastgpnie po ich sprawdzeniu
zataczone do protokotu, tj.:
-oswiadczenie stazysty o zapoznaniu si¢ z programem stazu oraz z obowiazkami i uprawnieniami
dotyczacymi pracownikéw w zakresie stazu, a takze z regulaminem pracy/ statutem obowigzujacym
w miejscu wykonywania czynnos$ci u Organizatora stazu -zal, nr 2,
-karta szkolenia wstepnego w dziedzinie BHP -zal. nr 3,
-orzeczenie lekarskie z Poradni Medycyny Pracy o braku przeciwwskazan do wykon. pracy -zal. nr 4.
Whioski:
Porozumienie rozpoczegto sig 01 listopada 2019r. i aktualnie nie jest juz realizowane, z uwagi na zlozona
na pismie przez Stazystke Panithezygnach ze stazu z dniem 03.03.2020r. (wplyw do PUP
w dn. 30.04.2020r.)

Program zostal wdrozony przez Opiekuna stazystki Panig q -Starszego Inspektora

w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Klodzku.

Stazystka w ocenie Organizatora, jak réwniez Opiekuna sprawujacego bezposredni nadzér nad prawidlows
realizacjg porozumienia, zachowywatla nalezyta staranno$¢ w zakresie wykonywania ustalonego programu,
poprawnie wykonywata swoje obowiazki oraz stosowala si¢ do polecen przetozonego.

Organizator nie mial obowigzku zatrudnienia stazystki w sytuacji terminowego zakoficzenia stazu, wedhg
zapisOw § 5 ust. 2 przedmiotowego porozumienia oraz § 1 ust. 1, zgodnie z ktérym Organizator
zorganizowal staz dla 1 skierowanego bezrobotnego bez nawigzania stosunku pracy.

W toku czynno$ci kontrolnych tak/ nie stwierdzono nieprawidlowosci/ uchybienn w trakcie realizacji
porozumienia o odbywanie stazu w miejscu pracy przez bezrobotnych, na rzecz ktérych ztozone zostatyby
wyjasnienia. ‘

Wedlug oceny Kontrolujacej, odnoszac si¢ do ustalen dokonamych w dmiach: 28.02.2020r.
(pierwszy termin kontroli, otrzymano dokumentacj¢ stazowa) i 06.03.2020r. (drugi termin kontroli),
popartych wizja lokalng w miejscu odbywania stazu, jak réowniez dostarczong i zweryfikowang
dokumentacjg, a takze rozmowg przeprowadzong z Opiekunem Stazystki Pani
a nastepnie z Organizatorem naleZy stwierdzi¢, ze przedmiotowe porozumienie do czasu jego
rozwigzania bylo wykonywane.

|
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Zalaczniki do protokohu:

Lista kontrolna przygotowana do wypelnienia przez stazyste.

Oswiadczenie stazysty o zapoznaniu si¢ z programem stazu oraz z obowigzkami i uprawnieniami.
Karta szkolenia wstgpnego w dziedzinie BHP.

Orzeczenie lekarskie z Poradni Medycyny Pracy.

Wydruk z Bazy Internetowej Regon GUS.

oW N

Kontrolowany zostal pouczony o mozliwosci zlozenia zastrzezen na pi$mie do protokotu w terminie 7 dni
od dnia jego podpisania, jak rdwniez o prawie odmowy podpisania protokohu.

Majac powyzsze na wzgledzie wnosi/ nie wnosi zastrzezen do protokolu oraz sposobu prowadzenia kontroli.
Na tym protokét zakoniczono.

Protokot  sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
Kontrolowanemu.

Kontrolowany: Kontrolujacy:
STAROSTS Powiatowy Urzad Pracy
I w Klodzku

A ’? . . 57-300 Kiodzke, ul. St. Wyspianiskiego 2 J
gisf\awizen tel. 74 865 74 10, 20, 30, fax 865 74 34
/ \ NIP 8831012168 REGON 851129123

Pieczatka i podpis kontrolowanego Pieczqtksa i lljodpis kontrolujacych

L. ktor Powi
STak:. IWIATOWE N &/ mtg&zy
- ADZKU mer atr%q‘a icietr
57-36t - iko, ul. Okrzei 1 <



